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LISTA

cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate,
potrivit art. 5 din Legea nr. 544/2001

Regulamente de organizare si functionare si regulamente interne;

Contract Colectiv de Munca al Comisiei de Supraveghere a Sistemului de Pensii Private;
Declaratii de avere si de interese ale membrilor Consiliului Comisiei de Supraveghere a
Sistemului de Pensii Private si personalului de specialitate, potrivit legii;

Decizii, hotarari, avize, comunicari si alte acte emise de conducereca Comisiei de
Supraveghere a Sistemului de Pensii Private;

Ordinea de zi a sedintei Consiliului Comisiei de Supraveghere a Sistemului de Pensii
Private;

Extras din Procese verbale ale sedintelor de Consiliului Comisiei de Supraveghere a
Sistemului de Pensii Private;

Situatii financiar-contabile si executii bugetare, bugetul de venituri si cheltuieli si bilantul
contabil;

Programe si strategii;

Proiecte;

Prognoze;

Comunicate de presa ale Comisiei de Supraveghere a Sistemului de Pensii Private;
Materiale informative si de educatie financiara privind sistemele de pensii private;
Corespondentd intra §i inter-institutionald, cu persoane fizice si juridice, din tard si
strainatate;

Registre;

Borderouri;

Opisuri,

Proiecte de acte normative, expuneri de motive;

. Note, puncte de vedere, observatii privind proiectele legislative;
19.
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Note de fundamentare;

Note de informare;

Note interne;

Alte note, informari si alte documentatii in legdturd cu activitatea desfasuratd de catre
directiile, serviciile, birourile din cadrul Comisiei de Supraveghere a Sistemului de Pensii
Private;

Procese-verbale, minute;

Rapoarte;
Buletine/ghiduri/brosuri/documentatii/studii/sinteze/analize/prezentari/situatii/evidente;
Referate;

Petitii, sesizari, reclamatii, contestatii, reclamatii administrative ale persoanelor fizice si
juridice;

Réspunsuri la petitii/ reclamatii administrative sau alte tipuri de solicitdri provenite de la
autoritati si institutii ale statului, persoane juridice, persoane fizice, mass-media;
Documentatie in vederea realizarii de achizitii;

Documente privind organizarea cursurilor de formare si perfectionare profesionald;
Documentatii aferente dosarelor de autorizare/avizare/retragere/sanctionare ale entitatilor
reglementate i supravegheate;

Formulare;



comisia de supraveghere a sistemului de pensii private

33

38

40.

41

42.
43.
44,

45.
46.

47.

48.
49.

50.
51.
52.
53.
54.

55.

56.

57.

58.

59.
60.

. Raportari primite de la entitdtile reglementate si supravegheate;
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Note explicative;

Note de sanctionare;

Plan anual de audit;

Documente aferente activitdtii de control: plan anual de control, tematica de control, note
de control, copii ale documentelor solicitate pe parcursul controlului, observatii formulate
la rapoartele de control de catre entitatile controlate;

. Protocoale de colaborare cu diferite autoritati si institutii publice din tara si din strainatate;
39.

Documente aferente dosarelor privind litigiile (actiuni, intdmpinari, cereri
reconventionale, cereri de chemare in garantie, cdi de atac Tmpotriva hotararilor
judecatoresti sau orice alte acte aferente dosarelor si necesare pentru solutionarea
litigiilor);

Opinii juridice;

. Documente aferente intocmirii/modificarii/procesarii dosarelor de personal (carti de

muncd; contracte individuale de munca, acte aditionale, fise de post, fise de evaluare,
adeverinte; contestatii, raspunsuri, sesizari formulate de personalul salariat; fisiere de
personal angajat pe numar matricol; fise colective de prezentd);

Fise protectia muncii/Fise situatii de urgenta;

Statele de functii si de salarii;

Documentele necesare participarii la manifestarile europene/internationale la care sunt
invitati membrii Consiliului si/sau personalul de specialitate;

Chestionare transmise spre completare de/si catre organismele interne si internationale;
Corespondenta cu partenerii externi in privinta documentelor aflate in lucru si in vederea
participdrii reprezentantilor Comisiei de Supraveghere a Sistemului de Pensii Private la
grupuri de lucru, comitete, reuniuni, simpozioane, seminarii, conferinte, cursuri de
perfectionare, schimburi de experientd, misiuni de specialisti/experti, stagii etc., cu
caracter international;

Corespondenta (cereri, notificdri, solicitari, adrese etc.) cu entitdtile autorizate/avizate din
sistemul de pensii private si cu autoritati/institutii din Romania si din alte state;

Revista presei;

Baze de date, date statistice si rapoarte extrase din bazele de date existente la nivelul
Comisiei de Supraveghere a Sistemului de Pensii Private;

Machete grafice ale publicatiilor Comisiei de Supraveghere a Sistemului de Pensii Private;
Documente aferente expertizelor financiar-contabile, tehnice;

Sesizari adresate organelor de cercetare §i urmarire penal;

Procese verbale de control al activitdtii, verificdri efectuate de Curtea de Conturi a
Romaniei si de catre alte organe abilitate prin lege;

Documente justificative si contabile privind activitatea economico-financiard a Comisiei
de Supraveghere a Sistemului de Pensii Private;

Documente care stau la baza Proiectelor de Bugete de Venituri si Cheltuieli (nota de
fundamentare buget, Plan de achizitii, Plan deplasédri externe, Plan deplasari interne,
Cheltuieli de protocol, Plan formare profesionald, Normative interne de cheltuieli);
Mesaje de posta electronicd transmise/primite prin intermediul serverului de e-mail al
Comisiei de Supraveghere a Sistemului de Pensii Private;

Documentatie tehnica (instructiuni) cu privire la intocmirea si transmiterea rapoartelor n
format electronic;

Aplicatii informatice si fisiere de configurare realizate in cadrul Comisiei de Supraveghere
a Sistemului de Pensii Private;

Metodologii de lucru, proceduri de sistem, proceduri operationale, instructiuni;
Nomenclatoare.



